Postup pfi vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace dle z.¢.106/1999 Sb.

Kdo muZe o informaci Zadat
- kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, pficemz nemusi sdélit divod pro¢ informaci za-
da.

Kdo informace poskytne
- kterykoli statni organ, izemni samospravné celky (obce, jejich organy a veiejné in-
stituce.

Kdy povinny subjekt informaci neposkytne
je-li pozadovana informace oznacena za utajovanou skutecnost,

- je-li pozadovand informace oznacena za obchodni tajemstvi,

- jde-li o informace o probihajicim trestnim fizeni,

- jde-li o informace vypovidajici o osobnosti a soukromi fyzické osoby (narodnost, ra-
sovy puvod, nabozenské zaméieni, Clenstvi v politickych stranach ¢i hnutich, o jeji
trestné ¢innosti, zdravi, majetkovych pomérech atd.),

- pokud se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokyniim a personalnim piedpisim toho, kdo je
o informaci zadan,

- jestlize je pfedmétem ochranného prava autorského,

- jde-li o informaci o majetkovych pomérech osoby, ziskané na zdklad¢ zakont o
danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi nebo socidlnim zabezpeceni.

Jak o informaci zadat
- ustné , tzn. osobni ndvstévou piislusného organu nebo dotazem provedenym pomoci
telekomunikacniho nebo elektronického zarizeni,
- pisemné, neni-li napf. na Gstn¢ podanou zadost informace poskytnuta, nebo neni-li
informace z pohledu zadatele dostatecna.

Co musi pisemna Zadost obsahovat
- musi z ni byt ztejmé: komu je zadost urena
o0 jakou informaci se zada
kdo ji ¢ini
- pokud zadost nebude obsahovat uvedené udaje, neni povazovana za zadost a bude od-
lozena.

Kde Ize o informace Zadat
- mistem pro podani ustni nebo pisemné zadosti je kterykoliv odbor Méstského tradu
Klasterce nad Ohii podle vécné piislusnosti. Neni-li mozné piesné urcit vécnou pii-
slugnost, je mozné podat zadost v podatelné M&U, ktera zajisti dalsi postup.

Zadost Ize podat

Postou na adresu: Méstsky urad Klasterec nad Ohii
Néam. Dr. E. Benese 85
Odbor — dle vécné prislusnosti
431 51 Klasterec nad Ohii

Ustné: odbor — dle vécné pislusnosti
podatelna Méstského uradu, nam. Dr. E.Benese 85, Klasterec nad Ohti



Postup povinného organu

- bréni-li nedostatek idajii o zadateli postupu vyftizeni zadosti, vyzve povinny organ Za-
datele ve lhité 7 dnti ode dne podéani zadosti, aby zaddost doplnil. Nebude-li doplnéna
do 30 dnti od jejiho doruceni, bude odlozena.

-V ptipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, obecné formulovand, bude zadatel do 7 dnii od
podani zadosti vyzvan, aby zadost upfesnil. Nebude-li zddost do 30 dnt od doruceni
vyzvy upfesnéna, rozhodne povinny organ o jejim odmitnuti.

- Pokud informace nespad4d do plsobnosti organu, zadost odlozi a tuto odiivodnénou
skutecnost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni zadosti zadateli.

- Pokud zadost splituje vSechny néalezitosti, poskytne pozadovanou informaci ve lhité
nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti zadosti nebo jejiho doplnéni.

- Lhitu pro poskytnuti informace mize povinny subjekt prodlouzit ze zadvaznych divo-
da, nejvyse vsak o 10 dni. Zavaznymi diivody jsou vyhleddvani a sbér pozadovanych
informaci v jinych ufadovnach a konzultace s jinym povinnym subjektem.

- Pokud Zzadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze povinny subjekt co nejdiive, nejpozd€ji vSak do 7 dni, sdé€lit zadateli udaje
umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

- Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti informace, povinny subjekt mu ji poskytne.

Pokud povinny subjekt Zadosti nevyhovél
- pokud povinny organ, byt’ jen z ¢asti zadosti nevyhovél, vyda o tom ve lhiité pro vyfi-
zovani zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, piip. o odmitnuti ¢asti zadosti (s vy-
jimkou ptipada, kdy se zddost odlozi), které je doruceno do vlastnich rukou zadatele,
- v piipadé, ze je povinny organ necinny, tzn. nepoda informaci ani nevyda rozhodnuti,
ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym informaci odeptel

Odvolani
- proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti mize zadatel podat odvolani, a to do 15 dnti od
oznameni rozhodnuti. Odvolani se podava orgéanu, ktery rozhodnuti o odmitnuti vydal
nebo takové rozhodnuti vydat mél.

Kdo rozhodne o odvolani
- o odvolani rozhodne organ, ktery je nejblize nadfizeny tomu organu, ktery rozhodnuti
vydal. Jde-li o rozhodnuti obecniho ufadu ve vécech samostatné ptisobnosti obce, roz-
hoduje o dovolani rada obce.
- Ten, kdo o odvolani rozhoduje, musi tak ucinit ve lhiité do 15 dnti od ptedlozeni odvo-
lani tim, kdo rozhodnuti vydal,
- proti rozhodnuti odvolaci orgénu se jiz nelze odvolat. Je mozné podat navrh na pie-
zkoumani rozhodnuti u ptislusného soudu.
Stiznost na postup pii vyfizovani zaddosti o informace muze podat zadatel:
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né€, aniz by o zbytku zadosti bylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti,
- ktery nesouhlasi s vysi uhrady.
Stiznost je mozné podat Ustné¢ nebo pisemné. V piipad¢€, Ze stiznost podana Gstné a neni
mozné ji vytidit, sepiSe o ni povinny subjekt zdznam.
Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnli ode dne doruceni sdéleni o vyiizeni
¢1 nevyfizeni, nebo po uplynuti lhity pro poskytnuti informace. O stiznosti rozhoduje nad-
fizeny organ.



Cena
Viz ,,Sazebnik*

- v ptipadé, Ze povinny subjekt bude pozadovat tthradu, oznami pisemné tuto skute¢nost
spolu s vysi uhrady zadateli pied poskytnutim informace

- nesplni-li povinny subjekt vici zadateli oznamovaci povinnost o vysi thrady, ztraci
narok na thradu naklada.



