
Příloha směrnice č. 2/2009
pro vyřizování žádostí dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve 

znění pozdějších předpisů

SAZEBNÍK
úhrad za poskytování informací Městským úřadem v Klášterci nad Ohří na základě ustanovení 

zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů

Za poskytnutou písemnou informaci se vybere úhrada nákladů vzniklých s vyhledáváním informací. 
Výše úhrady se stanoví jako souhrn dílčích částek odvozených z přímých nákladů na:

1. pořízení kopií:
– černobíle A4 jednostranně – 2,- Kč
– černobíle A4 oboustranně – 4,- Kč
– černobíle A3 jednostranně – 3,- Kč
– černobíle A3 oboustranně – 6,- Kč

2. opatření technických nosičů dat:
- CD – 50,- Kč

3. odeslání informací žadateli:
poštovné dle platného sazebníku České pošty

4. mimořádně rozsáhlé vyhledání informací:
Za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací není považováno vyhledání nepřesahující 30 minut 
práce.  V případě,  že  vyhledání  informací  přesáhne  30  minut  bude  městský  úřad  požadovat 
úhradu nákladů ve výši 100,- za každou započatou hodinu práce s vyhledáváním informace.

Pokud v rámci jedné žádosti nepřesáhne částka za poskytnutí informace 20,- Kč, náklady nebudou 
požadovány.

V Klášterci nad Ohří dne 4.6.2009

                                                                                  
                                                                                             Jan Houška v.r.
                                                                                              starosta města


