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Oddil 1 )
OBECNA USTANOVENI

I. Predmét Gpravy

(1) Tato smérnice je zadvaznou vnitini normou, ktera upravuje zavazny transparentni a
nediskriminaéni postup mésta Klasterec nad Ohfti (déle jen ,,mésto*) nebo piispévkové
organizace ziizené méstem pii zadavani vetfejnych zakazek a zakazek.

(2) Pfi zadavéani vetejnych zakdzek zadavatel postupuje v souladu se zdkonem C.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen ,,zakon®).

II. Vyklad pojmi

(1) Zadavatel

a) Zadavatelem vetejné zakazky je podle ust. § 2 odst. 2 pism. ¢) zdkona Mésto
KlaSterec nad Ohii nebo piispévkova organizace zifizenda méstem. Toto
ustanoveni se pouzije i pro zakazky.

b)  Je-li zadavatelem zakéazky dle ¢l. IV odst. 3 - 5 mésto, je zmocnén vystupovat
jménem zadavatele vedouci odboru Méstského tradu Klasterce nad Ohfi, jako
spravce prislusné ¢asti rozpoctové skladby platné pro mésto.

C) Je-li zadavatelem zakazky dle ¢1. IV odst. 3 - 5 prispévkova organizace ziizena
meéstem, vystupuje jménem zadavatele feditel piispévkové organizace.

(2) Verejna zakazka - zakazka realizovana na zékladé smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je tUplatné poskytnut dodavek ¢i sluzeb
nebo Uplatné provedeni stavebnich praci; musi byt realizovana na zaklad¢é pisemné
smlouvy.

(3) Nadlimitni vefejna zakazka — zakdzka, u niZ predpoklddand cena na dodavky nebo
sluzby odpovida nejmén¢ financnimu limitu (bez dané z ptfidané hodnoty) 6 607 000
K¢. Financ¢ni limit v pfipadé zakazek na stavebni prace ¢ini 165 288 000 K¢.

(4) Podlimitni verejna zakazka — zakazka, jejiz ptfedpoklddana hodnota ¢ini v ptipade
vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby nejméné 2 000 000 K¢ bez dané z ptidané
hodnoty (dale jen DPH), na stavebni prace potom nejméné 6 000 000 K¢ bez DPH.

(5) Verejna zakazka malého rozsahu — zakazka, jejiz hodnota nedosahne v ptipadé
vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K¢ a v pfipadé vetejné zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.

(6) Predpokladana hodnota verejné zakazky — vysSe penézniho zévazku vyplyvajici
z plnéni vefejné zakazky a zadavatel je povinen jej stanovit v zaddvacim fizeni pred
jeho zahajenim. Predpoklddanou hodnotu vetejné zakazky  stanovi zadavatel
vsouladu s pravidly stanovenymi v zdkoné a na zdkladé 0daji a informaci o
zakazkach stejného ¢i obdobného predmétu plnéni.

(7) Dodavatel — pravnicka nebo fyzickd osoba (PO nebo FO), kterd poskytuje sluzby,
dodava zboZzi nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto
trvalého pobytu na tizemi CR, nebo zahrani¢ni dodavatel.



(8) Zajemce — dodavatel, ktery podal Zadost o Gi€ast v uzsim fizeni nebo v jednacim fizeni
s uvefejnénim nebo v soutéznim dialogu, nebo dodavatel, ktery byl zadavatelem
vyzvan k jednani v jednacim ftizeni bez uvefejnéni, k podani predbézné nabidky
v dynamickém ndkupnim systému, ve zjednodusenim podlimitnim fizeni, v fizeni na
zakladé ramcové smlouvy, nebo k potvrzeni z4jmu o Gcast v ptipad€¢ zadavaciho fizeni
zahajeného uvetrejnénim pravidelného predbézného oznameni.

(9) Uchaze¢ — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni.

Oddil 2
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU

III. Poptavkové Fizeni

(1) Zadavatel je povinen pii postupu dle zakona o vefejnych zakazkach dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

(2) Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim dosSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené v § 12 zdkona o veiejnych
zakazkach.

(3) Je-li vetejna zakazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni piedpoklddané hodnoty
rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech casti vetejné zakazky.

(4) Zadavatel pii zadani vetejné zakazky malého rozsahu vyhlasuje poptavkové fizeni.
Jeho obsah je minimalné€ v rozsahu vyzvy k jednani v jednaci fizeni bez uvetejnéni dle
§ 34 odst. a) a c) zakona.

(5) Zahajil-1i zadavatel zadavani této zakazky postupem platnym pro podlimitni vetejné
zakazky, musi postupovat nadale timto zpisobem a zadat tuto zakazku dle pravidel
stanovenych zdkonem pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek.

IV. Clenéni vefejnych zakazek malého rozsahu

(1) Vetejné zakazky malého rozsahu (dale jen zakdzky) se ¢leni podle vySe budouciho
penézitého zavazku bez DPH. Dle tohoto ¢lenéni je urceno i slozeni komise pro
posouzeni a hodnoceni nabidek (,,hodnotici komise®).

(2) Nésledujici ptehled ur€uje sloZeni komise pro ptipad, kdy je zadavatel:
a) mesto Klasterec nad Ohti (a),
b) pfispévkova organizace zfizend méstem (b).

(3) Zakazky do 100 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. do 200 000 K¢ na stavebni
prace:
a) zada vedouci odboru,
b) zada teditel prispévkové organizace,
pricemz zadani zakazky nad 40 000 K¢ vedouci odboru pfedem projedna se starostou,
mistostarostou nebo vedoucim ufadu (v souladu s organiza¢nim fadem).



(4) Zakazky nad 100 000 do 500 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. od 200 000 K¢ do
800 000 K¢ na stavebni prace:
Na zaklad¢ nabidek, kdy budou osloveni alesponi 3 dodavatelé (vyjimecn¢ lze oslovit,
se souhlasem starosty nebo mistostarosty a vedouciho tfadu, mén¢ dodavatelt),
a) zada vedouci odboru na zakladé hodnoceni hodnotici komise,
b) zada teditel piispévkové organizace na zdklad€ hodnoceni hodnotici komise,
pfi¢emz doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 kalendarnich dnii
ode dne odeslani vyzvy dodavatelim. Za dodrzeni lhity odpovida vedouci odboru,
ptip. RO.

(5) Zakazky nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢, resp. od 800 000 K¢ do 6 000 000 K¢ u
zakéazky na stavebni prace:
Zadavatel vyzve nejméné 3 dodavatele, z jejichz nabidek bude vybrana pro zadavatele
nejvyhodnéjsi nabidka. Vyzvéani budou jen dodavatelé, o kterych ma zadavatel
vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim
pozadované plnéni schopni fadné a vcas dodat. Tyto zakazky zad4 rada mésta (dale
jen RM) na zéklad¢ zavéri hodnoceni hodnotici komise.

V. Priprava vyzvy a sestavovani komisi

(1) Poptavkové tizeni zajistuje piislusny vedouci odboru (u ptispévkovych organizaci
teditel organizace, pfipadné¢ vedouci odboru realizace investic a spravy majetku).
Obsah poptavky je vzdy pfipravovan v soucinnosti s mistostarostou a vedoucim ufradu.
Rovnéz veskeré terminy budou s vyse uvedenymi predem domluveny.

(2) Poptavku dle ¢l. IV. odst. 5 schvaluje RM, ktera miize urcit seznam oslovenych
dodavatelt, pripadné zda poptavka bude uveiejnéna.

(3) Uplnost nabidek uchazeét z hlediska pozadavki uplatnénych zadavatelem kontroluje
komise pro otevirani obalek. O otevirani obalek s nabidkami se sepiSe protokol.
Vedouci odboru nésledn¢ pripravi material s piehledem nabidek pro hodnotici komisi.

(4) U zakazek dle ¢l. IV tvofi komisi pro otevirani obalek starosta nebo mistostarosta,
vedouci tfadu a vedouci odboru. U zakéazek dle €. IV odst. 5 jmenuje RM péticlennou
komisi.

(5) Hodnotici komise je tvofena nasledovné:
Zakézka dle ¢l. IV. odst. 4:
a) starosta nebo mistostarosta, vedouci a pracovnik pfislusného odboru, ktery musi
mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni, 2 ¢lenové rady mésta,
b) starosta nebo mistostarosta, RO, vedouci a pracovnik piislugného odboru, ktery
musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni, 1 z ¢lentit RM.

(6) Cleny hodnotici komise dle ¢l. IV. odst. 5 jmenuje RM na navrh starosty nebo RO.

(7) Soucasné& se jmenovanim ¢lenti komise pro otevirani obalek a ¢lenti hodnotici komise
je jmenovan za kazdého ¢lena jeho nahradnik.



V1. Zvlastni ustanoveni

(1) V ptipadé¢ havarie, nebo krizového stavu se na zadani zakdzky ustanoveni oddilu 2
této smérnice neuzije. Zakazka bude zaddna a o postupu se nasledné na nejblizSim
zasedani vyrozumi o zakazce dle ¢l. IV. odst. 4 a 5 RM.

(2) Zadani zakazky jednomu zé4jemci lze pouzit pouze v ptipad¢, pokud zakizka mize byt
plnéna ztechnickych ¢i uméleckych divodi nebo divodu ochrany prav
z prumyslového a jiného dusevniho vlastnictvi pouze uréitym dodavatelem.

Oddil 3
POSTUP PRI ZADAVANI NADLIMITNICH A PODLIMITNICH
VEREJNYCH ZAKAZEK

VII. Zadavani verejné zakazky (§ 25 - 85)

(1) Vetejna zakazka mize byt zadana v otevieném fizeni, uz§im fizeni a za podminek
stanovenych v § 22 a 23 také v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo bez uvetejnéni.
Vetejny zadavatel mize pro zadani vefejné zakazky pouzit za podminek stanovenych
v § 24 soutézni dialog a za podminek podle § 25 zjednodusené podlimitni fizeni.

(2) Rada mésta rozhodne o zahdjeni zaddvaciho fizeni na podlimitni i nadlimitni vetejnou
zakazku pti dodrzeni zésady transparentnosti, rovného zachdzeni se vSemi zajemci a
uchazeci a zdkazu diskriminace.

(3) Za podminek stanovenych zakonem o vefejnych zakdzkach (§ 101) je mozné
zvyhodnit dodavatele zamé&stndvajici osoby se zdravotnim postizenim.

(4) RM rozhodne u vetfejné zakazky v oznameni otevieného fizeni, uzsSiho fizeni,
jednaciho fizeni s uvetejnénim nebo soutézniho dialogu, o poskytnuti jistoty, a to do
vySe az 2 % zptedpokladané ceny vetejné¢ zakazky a soucasné¢ i o formé jejiho
poskytnuti v souladu s § 67 zdkona o vetejnych zakéazkach.

VIII. Uverejnéni zakazky

(1) Za zvetejnéni vetejné zakazky zpisobem upravenym zakonem je odpoveédny ptislusny
vedouci odboru nebo RO.

(2) Vetejny zadavatel uvetejni formou piedbézného oznameni nadlimitni vetejné zakazky,
které hodla zadavat v nasledujicich 12 mésicich a u kterych hodla zkratit lhttu pro
podani nabidek.

(3) V pfipad¢ nadlimitnich vefejnych zakadzek na dodavky a sluzby odesle vetejny
zadavatel pfedbézné ozndmeni k uvetejnéni zpravidla na pocatku kazdého ucetniho
obdobi. V pfedbézném oznameni uvede zadavatel vSechny:

a) skupiny dodavek podle pitimo pouzitelného ptredpisu Evropskych spoleCenstvi, u
nichz ptedpokladanéd hodnota piesdhne ¢astku odpovidajici 750 000 EUR, nebo

b) kategorie sluzeb, s vyjimkou sluzeb uvedenych v ptiloze ¢.2 zdkona o vetejnych
zakazkach, u nichz predpokladand hodnota piesdhne c¢astku odpovidajici 750 000
EUR.



(4) V ptipadé nadlimitnich zakézek na stavebni prace odesle vefejny zadavatel predbézné
oznameni k uvetejnéni zpravidla bez zbytecné¢ho odkladu po rozhodnuti o schvéleni
zaméru zadat tuto zakazku.

IX. Hodnotici komise

(1) Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ve vSech druzich zadavani vetejnych zakazek
kromé dynamického ndkupniho systému a pro predbézné hodnoceni nabidek v
jednacim fizeni s uverejnénim ustanovi zadavatel hodnotici komisi.

(2) Cleny a nahradniky hodnotici komise jmenuje RM na néavrh starosty nebo RO.
Hodnotici komise musi byt minimalné péticlennd a musi v ni byt nejméné 1 zastupce
zadavatele a pokud to vyzaduje charakter vetejné zakazky, musi mit nejméné jednu
tretinu C¢lend s odbornou zpusobilosti. Sou€asné se jmenovanim c¢lend hodnotici
komise jmenuje RM za kazdého ¢lena jeho ndhradnika.

(3) Clenem hodnotici komise je vzdy starosta nebo mistostarosta, dalsi ¢len RM, a
v ptipad¢ kdy je zadavatelem ptispévkova organizace feditel ptispévkové organizace.

(4) Clenové hodnotici komise a jejich ndhradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a
k uchaze¢iim podjati. Zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit
osobni zdjem na zadani pfislusné vefejné zakazky a s uchaze¢i je nesmi spojovat
osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti ucini ¢len komise i
nahradnik pisemné prohlaSeni zadavateli na pocatku prvniho jednani hodnotici
komise.

(5) Pozvanku na jednani hodnotici komise zasle vedouci ptislusného odboru nejpozdéji 7
dni pfed jednanim vSem ¢lenim a sezndmi s timto terminem pisemné i ndhradniky.
Hodnotici komise i otevird nabidky. Termin otevirdni obalek je uveden v oznameni
zadavaciho fizeni, nejpozdéji vSak do 30 dnt po lhité pro podani nabidky a nemusi
byt shodny s terminem pro hodnoceni nabidek.

(6) Hodnotici komise miize jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejmén¢ dvé tietiny cleni
nebo jejich ndhradnikli. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych.
Zahdjeni jednani hodnotici komise bez ucasti alespon jednoho ¢lena RM neni mozna,
a to ani v pripad¢, Ze komise je usnasenischopna.

(7) RM muze rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze hodnotici komise porusila
postup stanoveny zakonem a muiize ustanovit jinou hodnotici komisi.

X. Porota

Porotu pti vefejné soutéZi o navrh (§ 106) vzdy ustanovuje RM. Ustanoveni o hodnotici
komisi dle této smérnice se pouzije piimétene.

XI. Namitky proti ikonim zadavatele

(1) Pfi zadédvani nadlimitnich i podlimitnich vefejnych zakazek ¢i v soutézi o navrh mize
zadavatel podat zdivodnéné namitky kterykoliv dodavatel, zdivodnéné namitky je



opravnén podat také dodavatel, kterého v diisledku domnélého poruseni zakona odmitl
zadavatel zaradit do dynamického nakupniho systému.

(2) Po ptezkoumani namitek v plném rozsahu odesle zadavatel do 10 dnti od obdrzeni
namitek stéZovateli pisemné rozhodnuti o tom, zda ndmitkdm vyhovuje ¢i nikoliv,
s uvedenim diivodu. V piipad€, ze zadavatel vyhovi namitkdm, uvede v rozhodnuti
zpusob provedeni ndpravy.

Oddil 4
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI K VEREJNYM
ZAKAZKAM

XII. Archivace

(1) Vedouci pfislusného odboru nebo RO je povinen uchovéavat dokumentaci o zadani
vetejné zakazky po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni
zadavaciho fizeni, nestanovi-li zvlastni piedpis jinak.

(2) Pro tucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakdzky se musi
archivovat predevsim:

- text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentt vymezujicich predmét zakazky,

- nabidky podané dodavateli,

- zaznam o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

- rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky se struénym zdiivodnénim,

- smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem (original vzdy archivuje
odbor sekretariatu starosty v ptipadé, ze zadavatelem je méesto)

XIII. Piehled o zakazkach a vefejnych zakazkach

(1) Vedouci odbort predkladaji vedoucimu ufadu a vedouci sekretariatu starosty piehled o
zadanych vefejnych zakazkach, vcetné uvedeni vyzvanych a piihlaSenych zajemcii o
tyto zakazky za kazdé pololeti vzdy do 15.7. a 15.1. kalendainiho roku.

(2) Reditelé piispévkovych organizaci predkladaji starostovi piehled o zadanych
vefejnych zakazkach malého rozsahu dle ¢l. IV. odst. 4 a 5 a o nadlimitnich a
podlimitnich vetejnych zakazkach, v€etn¢ uvedeni vyzvanych a ptihlaSenych zajemcii
o tyto zakazky za kazdé pololeti vzdy do 15.7. a 15.1. kalendarniho roku.

(3) Vedouci sekretariatu starosty vzdy 2x ro¢né predklada RM piehled o zadanych
vefejnych zakdzkach, vcetné¢ uvedeni vyzvanych a ptihldSenych zajemcti o tyto
zakazky.

XIV. Opakujici se zajemci

Vedouci odboru (RO) nesmi vyzyvat k podani nabidek opakujici se okruh zajemct, neni-li
takovy postup odiivodnén specifi¢nosti zakazky.



XV. Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice pouze blize specifikuje postup zadavatele pii zadavani vetejnych
zakazek. Zadani verejné zakazky musi byt vzdy provedeno v souladu se zdkonem
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

(2) Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

V Klasterci nad Ohfi dne 11.10. 2007
Jan Houska



