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0Oddil 1 ]
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Piedmét upravy

(1) Tato smérnice je zavaznou vnitini normou, kterd upravuje zavazny transparentni a
nediskriminaéni postup mésta Klasterec nad Ohii (déle jen ,,mé&sto*) nebo piispévkové
organizace ziizené méstem pii zadavani vefejnych zakazek.

(2) Pti zadavani vetejnych zakdzek zadavatel postupuje v souladu se zdkonem ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen ,,zakon*).

Clinek 2
Vyklad pojmi

(1) Zadavatel

a) Zadavatelem vetejné¢ zakazky je podle ustanoveni § 2 odst. 2 pism. c)
zakona M¢ésto Klasterec nad Ohii nebo pfispévkova organizace ziizend méstem.
Toto ustanoveni se pouZzije 1 pro veiejné zakazky malého rozsahu.

b) Je-li zadavatelem zakazky dle €l. 4 odst. 3 - 5 mésto, je zmocnén vystupovat
jménem zadavatele vedouci odboru Méstského ufadu Klasterce nad Ohfi, jako
spravce prislusné ¢asti rozpoctové skladby platné pro mésto.

C) Je-li zadavatelem zakéazky dle ¢l. 4 odst. 3 - 5 pfispévkova organizace
ziizend méstem, vystupuje jménem zadavatele feditel prispévkové organizace.

(2) Verejna zakazka - zakdzka realizovand na zdkladé¢ smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnut dodévek c¢i sluzeb
nebo uplatné provedeni stavebnich praci; musi byt realizovana na zéklad¢ pisemné
smlouvy.

(3) Nadlimitni verejna zakazka — zakazka, jejiz predpokladand hodnota podle § 13
zakona bez dan¢ z pfidané hodnoty (déle jen ,,DPH®) dosdhne nejméné financniho
limitu stanoveného provadécim prdvnim piedpisem pro jednotlivé  kategorie
zadavateli a druhy vefejnych zakazek, pfipadné kategorie dodavek nebo sluzeb'.

(4) Podlimitni verejna zakazka — zakazka, jejiz predpokladana hodnota Cini v pfipadé
vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby nejméné 2 000 000 K¢ bez DPH, na stavebni
prace potom nejméné 6 000 000 K& bez DPH?.

(5) Verejna zakazka malého rozsahu — zakazka, jejiz hodnota nedosdhne v ptipadé
vetejné zakdzky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K¢ a v piipad¢ vetejné zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH?.

(6) Predpokladana hodnota verejné zakazky — vySe penézniho zavazku vyplyvajici
z plnéni verejné zakazky a zadavatel je povinen jej stanovit v zadavacim fizeni pred
jeho zahajenim. Predpokladanou hodnotu vetejné zakazky  stanovi zadavatel

''§ 12 odst. 1 z. &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdg&jsich piedpisti
2§ 12 odst. 2 z. & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich piedpist
3§ 12 odst. 3 z. €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpisii
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v souladu s pravidly stanovenymi v zdkon¢ a na zékladé udaji a informaci o
zakazkach stejného ¢i obdobného piedmétu plnéni®.

(7) Dodavatel — pravnicka nebo fyzicka osob, kterd poskytuje sluzby, dodava zbozi nebo
provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikéani ¢i misto trvalého pobytu na
uzemi CR, nebo zahrani¢ni dodavatel’.

(8) Zajemce — dodavatel, ktery podal Zadost o uCast v uzsim fizeni nebo v jednacim fizeni
s uvetejnénim nebo v soutéznim dialogu, nebo dodavatel, ktery byl zadavatelem
vyzvan k jedndni v jednacim fizeni bez uvefejnéni, k poddni piedbézné nabidky
v dynamickém ndkupnim systému, ve zjednodusenim podlimitnim fizeni, v fizeni na
zaklad¢ ramcové smlouvy, nebo k potvrzeni zajmu o Ucast v ptipad¢ zadavaciho fizeni
zahajeného uvetejnénim pravidelného piedb&Zného oznameni®.

(9) Uchazeé — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni’.

(10) Profil zadavatele - konkrétni adresa elektronického néstroje v siti internet, ktery
zadavatel pouziva k uvetejiiovani informaci tykajicich se verejnych zakdzek a ktery
umoziuje dalkovy pristup®.

Oddil 2
POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU

Clanek 3
Poptavkové Fizeni

(1) Zadavatel je povinen pii zadavani vsSech vetejnych zakazek dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace’.

(2) Zadavatel nesmi rozdélit predmeét verejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené v § 12 zakona. Je-li vefejna
zakéazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet
piedpokladanych hodnot v8ech ¢asti vetejné zakazky'.

(3) Zadavatel neni povinen zadavat podle tohoto zakona vefejné zakazky, jestlize jejich
pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci vetfejnému
zadavateli osobou, kterd vykonava podstatnou cast své Cinnosti ve prospéch
tohoto vetejného zadavatele a ve které ma vefejny zadavatel vylucnd majetkova
prava; vefejny zadavatel ma vyluénd majetkova prava v urCité osobé€, zejména
pokud disponuje sam veskerymi hlasovacimi pradvy plynoucimi z ucasti v takové
osob&'' nebo pokud takovd osoba ma pravo hospodafit s majetkem vefejného
zadavatele, nemd vlastni majetek a vylucné vefejny zadavatel vykondva kontrolu
nad hospodaienim takové osoby'.

4§ 13 odst. 1, 2 z. & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

>§ 17 odst. 1, pism. a) z. & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdg&jSich predpist
6§ 17 odst. 1, pism. n) z. &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpist
7§ 17 odst. 1, pism. j) z. &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist
8§ 17 odst. 1, pism. g) z. &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich piedpisii
?§ 6 z. & 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpisii

19§ 13 z. & 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich piedpist

''§ 61 Obchodniho zakoniku
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(4) Zadavatel pti zadani vetejné zakazky malého rozsahu vyhlaSuje poptavkové fizeni.
Jeho obsah je minimaln¢ v rozsahu vyzvy k jednani v jednaci fizeni bez uvetejnéni dle
§ 34 odst. 1, 2 zakona.

(5) Zah4gjil-li zadavatel zadavani této zakazky postupem platnym pro podlimitni vefejné
zakazky, musi postupovat nadale timto zpisobem a zadat tuto zakdzku dle pravidel
stanovenych zdkonem pro zadavani podlimitnich vetejnych zakazek.

Clanek 4
Clenéni verejnych zakazek malého rozsahu

(1) Vetejné zakdzky malého rozsahu (dale jen ,,zakazky*) se ¢leni podle vyse
budouciho penézitého zavazku bez DPH. Dle tohoto ¢lenéni je urceno i sloZzeni komise
pro posouzeni a hodnoceni nabidek (déle jen ,,hodnotici komise*).

(2) Nasledujici ptehled urcuje slozeni komise pro ptipad, kdy je zadavatel:
a) mesto Klasterec nad Ohfi (a),
b) ptispévkova organizace ziizend mestem (b).

3) Zakazky do 100 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. do 200 000 K¢ na
stavebni prace:
a) zada vedouci odboru,
b) zada feditel prispévkové organizace,

pricemz zadani zakazky nad 40 000 K¢ vedouci odboru pfedem projednd se starostou,
mistostarostou'’ nebo vedoucim tfadu.

4) Zakazky nad 100 000 do 500 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. od
200 000 K¢ do 800 000 K¢ na stavebni prace:
Na zaklad¢ nabidek, kdy budou osloveni alespoii 3 dodavatelé (vyjimecné lze oslovit,
s pisemnym souhlasem starosty nebo mistostarosty a vedouciho tufadu, méné
dodavatell),
a) zada vedouci odboru na zakladé hodnoceni hodnotici komise,
b) zada teditel ptispévkové organizace na zaklad¢ hodnoceni hodnotici

komise,

pfi¢emz doba pro podani nabidek dodavateli musi byt miniméaln¢ 7 kalendéainich dnt
ode dne odeslani vyzvy dodavatelim. Za dodrzeni lhiity odpovida vedouci odboru,
ptipadné feditel piispévkové organizace.

(5) Zakazky nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K&, resp. od 800 000 K¢ do 6
000 000 K¢ u zakazky na stavebni prace:
Zadavatel vyzve nejmén¢ 3 dodavatele, z jejichZ nabidek bude vybrana pro zadavatele
dodavatelé, o kterych ma zadavatel vérohodné informace, ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vcas
dodat. Tyto zakazky zada rada mésta (dale jen ,,RM*) na zakladé zavért hodnoceni
hodnotici komise.

Clanek 5
Priprava vyzvy a sestavovani komisi

v

2 Napiiklad zékon & 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve znéni pozd&jsich pfedpisti, zakon ¢&. 250/2000 Sb.,

o rozpo¢tovych pravidlech izemnich rozpoétil, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakon ¢. 219/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.
1 Clanek 4 Organiza¢niho fadu Méstského tiadu Klasterce nad Ohfi
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(1) Poptavkové ftizeni zajistuje piislusny vedouci odboru (u pfispévkovych organizaci
feditel organizace, pfipadné vedouci odboru rozvoje mésta, realizace investic a spravy
majetku). Obsah poptavky je vzdy pfipravovan v soucinnosti s ¢leny vedeni
Méstského uFadu'®. Rovnéz veSkeré terminy budou s vySe uvedenymi piedem
domluveny.

(2) Poptavku dle ¢l. 4 odst. 5 schvaluje RM, kterd mtize urcit seznam oslovenych
dodavateli.

(3) Uplnost nabidek uchazeéi z hlediska pozadavki uplatnénych zadavatelem kontroluje
komise pro otevirani obalek. O otevirani obalek s nabidkami se sepiSe protokol.
Vedouci odboru nasledné ptipravi material s pfehledem nabidek pro hodnotici komisi.

(4) U zakazek dle ¢l. 4 tvofi komisi pro otevirdni obalek starosta nebo mistostarosta,
vedouci Ufadu a vedouci odboru. U zakdzek dle ¢l. 4 odst. 5 jmenuje RM péti¢lennou
komisi.

(5) V ptipad¢ zakazek dle ¢l. 4 odst. 4 tvoii hodnotici komisi:

a) starosta nebo mistostarosta, vedouci a pracovnik piislusného odboru,
ktery musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni, 2 ¢lenové
Zastupitelstva mésta (dale jen ,,ZM*),

b) starosta, mistostarosta, fteditel organizace, vedouci a pracovnik
piislusného odboru, ktery musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni, 1
z Clenit ZM.

(6) Cleny hodnotici komise dle ¢l. 4 odst. 5 jmenuje RM na navrh starosty nebo
feditele organizace.

(7) Soucasné se jmenovanim ¢lenti komise pro otevirani obalek a ¢lenti hodnotici
komise je jmenovan za kazdého ¢lena jeho nahradnik.

Clanek 6
Zvl1astni ustanoveni

(1) V ptipadé havarie, nebo krizového stavu se na zadani zakazky ustanoveni oddilu 2
této smérnice neuzije. Zakazka bude zadana a o postupu se nasledné na nejblizSim
zasedani vyrozumi o zakézce dle ¢l. 4 odst. 4 a 5 RM.

(2) Zadani zakazky jednomu zijemci lze pouzit pouze v ptipadé, pokud zakazka muize
byt plnéna ztechnickych ¢i uméleckych divodi nebo diavodu ochrany prav
z pramyslového a jiného dusevniho vlastnictvi pouze urcitym dodavatelem.

Oddil 3
POSTUP PRI ZADAVANiI NADLIMITNICH A PODLIMITNICH
VEREJNYCH ZAKAZEK
Clanek 7

Zadavani verejné zakazky

(1) Vetejna zakazka miize byt zaddna v otevieném fizeni, uzsim fizeni a za podminek
stanovenych v § 22 a 23 také v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo bez uvetejnéni.

4V souladu s platnym Organizaéni fadem Méstského ifadu Klasterce nad Ohfi
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)

3)

Veftejny zadavatel mize pro zadani vetejné zakdzky pouzit za podminek stanovenych
v § 35 soutézni dialog a za podminek podle § 38 zjednoduSené podlimitni fizeni.

Za podminek stanovenych zdkonem o vefejnych zakazkach je mozné zvyhodnit
dodavatele zaméstnavajici osoby se zdravotnim postizenim'.

RM rozhodne u vefejné zakazky v ozndmeni oteviené¢ho fizeni, uZzSiho fizeni,
jednaciho fizeni s uvefejnénim nebo soutézniho dialogu, o poskytnuti jistoty'’, a to do
vySe az 2 % z predpokladané ceny vefejné zakazky a soucasn€ i o formé jejiho
poskytnuti.

Clanek 8
Uverejnéni zakazky

Za zvetejnéni vefejné zakazky zplsobem upravenym zékonem je odpovédny piislusny
vedouci odboru nebo RO.

(1)

)

G)

(4)

©)

(6)

Clanek 9
Hodnotici komise

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ve vSech druzich zadavani vefejnych zakazek
krom¢ dynamického nakupniho systému ustanovi zadavatel hodnotici komisi, ktera
ma nejméné 5 ¢lent.

Cleny a nahradniky hodnotici komise jmenuje RM na navrh starosty nebo Feditele
organizace. Hodnotici komise musi byt minimalné péticlennd a musi v ni byt nejméné
1 zéastupce zadavatele. Pokud to vyZaduje charakter vetfejné zakazky, musi mit
nejméné jednu tetinu ¢lenti s odbornou zpusobilosti'’. Soucasné se jmenovanim
¢lenti hodnotici komise jmenuje RM za kazdého ¢lena jeho ndhradnika.

Clenem hodnotici komise je vzdy starosta nebo mistostarosta, daldi ¢len ZM, a
v ptipadé kdy je zadavatelem piispévkova organizace feditel prispévkové organizace.

Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakéazce a
k uchaze¢lim podjati. Zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit
osobni z4jem na zadani pfislusné vefejné zakazky a s uchazeci je nesmi spojovat
osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér'®. O své nepodjatosti ucini ¢len komise i
nahradnik pisemné prohldSeni zadavateli na pocatku prvniho jednani hodnotici
komise.

Pozvanku na jedndni hodnotici komise zaSle vedouci ptislusného odboru nejpozdéji 7
dni" pfed jednanim v§em ¢leniim a seznami s timto terminem pisemné i nahradniky.
Hodnotici komise i otevird nabidky. Termin otevirani obalek je uveden v oznameni
zadavaciho fizeni, nejpozdéji vSak do 30 dni po lhiuté pro podani nabidky a nemusi
byt shodny s terminem pro hodnoceni nabidek.

Hodnotici komise miize jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tfetiny
Cleni nebo jejich nahradnikdi. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou hlasi

15§ 101 z. & 137/2006 Sb., o veifejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich predpist
1§ 67 z. ¢&. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpisi
17°§ 74 odst. 3, z. ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpisi
18§ 74 odst. 7, z. ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpisi
19°§ 75 odst. 1 z. & 137/2006 Sb., o veiejnych zakéazkach, ve znéni pozd&jsich predpisti
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pfitomnych. Zahéjeni jednani hodnotici komise bez i€asti alespoil jednoho ¢lena RM
neni mozna, a to ani v pripad¢, ze komise je usnasenischopna.

(7) RM muze rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze hodnotici komise porusila
postup stanoveny zdkonem a mize ustanovit jinou hodnotici komisi.

Clanek 10
Porota

Porotu pfi vefejné soutézi o navrh® vzdy ustanovuje RM. Ustanoveni o hodnotici komisi
dle této smérnice se pouzije piimeiene.

Clanek 11
Namitky proti ikonim zadavatele

(1) Pfi zaddvani nadlimitnich i podlimitnich vefejnych zakazek ¢i v soutézi o navrh mize
zadavateli podat zdivodnéné namitky kterykoliv dodavatel, zdivodnéné némitky je
opravnén podat také dodavatel, kterého v disledku domnélého poruseni zdkona
odmitl zadavatel zafadit do dynamického nédkupniho systému.

(2) Po ptezkoumani namitek v plném rozsahu odesle zadavatel do 10 dnii od obdrzeni
namitek stézovateli pisemné rozhodnuti o tom, zda namitkdm vyhovuje ¢i nikoliv,
s uvedenim divodu. V ptipad¢, ze zadavatel vyhovi namitkam, uvede v rozhodnuti
zpusob provedeni napravy.

Oddil 4
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI K VEREJNYM
ZAKAZKAM

Clanek 12
Archivace

(1) Vedouci prtislusného odboru nebo teditel organizace je povinen uchovavat
dokumentaci o zadéani vetejné zakazky po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény
nebo od zruseni zadavaciho Fizeni, nestanovi-li zvlastni piedpis jinak?'.

Clanek 13
Piehled o zakazkach a verejnych zakazkach

(1) Vedouci odborii predkladaji vedoucimu ufadu a vedouci sekretaridtu starosty piehled
o zadanych vefejnych zakazkach na predepsaném tiskopisu, ktery je prilohou této
smérnice, za kazdé pololeti vzdy do 15.7. a 15.1. kalendéainiho roku.

(2) Reditelé organizaci predkladaji vedoucimu ufadu prehled o zadanych vefejnych
zakazkach dle ¢l. 4 odst. 4 a 5 a o nadlimitnich a podlimitnich vetejnych zakazkéch,
na piredepsaném tiskopisu, ktery je prilohou této smérnice, za kazdé pololeti vzdy do
15.7. a 15.1. kalendéiniho roku.

28106 z.
2§ 155 2.

. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi
. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

Q< O
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(3) Vedouci ufadu vzdy dvakrat roéné¢ predkladd RM piehled o zadanych vefejnych
zakazkach, v¢etné uvedeni vyzvanych a pfihlasSenych z4jemcti o tyto zakéazky.
Clanek 14
Opakujici se zajemci

Vedouci odboru nebo feditel organizace nesmi vyzyvat k podani nabidek opakujici se
okruh zajemc, neni-li takovy postup odlivodnén specifi¢nosti zakéazky.

Clanek 15
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice pouze blize specifikuje postup zadavatele pii zaddvani vetejnych
zakazek. Zadani vetejné zakazky musi byt vzdy provedeno v souladu s platnou pravni
upravou.

(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

V Klasterci nad Ohfi dne 10.02.2011

Jan Houska
starosta mesta



Priloha ¢. 1

PREHLED O ZADANYCH VEREJNYCH ZAKAZKACH

------------

------------

Prehled zadanych zakazek do 100 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. do 200 000 K¢ na stavebni prace

Predmét
zakazky

Dodavatel

Objednavka/smlouva

Termin realizace

Vyzvané firmy

Datum platby

Cena bez DPH/
Cena s DPH

Prehled zadanych zakazek nad 100 000 K¢ do 500 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. od 200 000 K¢ do 800 000 K¢ na

stavebni prace

Predmét
zakazky

Dodavatel

Objednavka/smlouva

Termin realizace

Vyzvané firmy

Datum platby

Cena bez DPH/
Cena s DPH

Prehled zadanych zakazek nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. od 800 000 K¢ do 6 000 000
K¢ na stavebni prace

Predmét
zakazky

Dodavatel

Objednavka/smlouva

Termin realizace

Vyzvané firmy

Datum platby

Cena bez DPH/
Cena s DPH




Mésto Klasterec nad Ohri

Smérnice o zadavani verejnych zakazek ¢. 1/2011

Priloha €. 2

PREHLED O ZADANYCH VEREJNYCH ZAKAZKACH

Prehled zadanych zakazek nad 100 000 K¢ do 500 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. od 200 000 K¢ do 800 000 K¢ na

stavebni prace
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Prehled zadanych zakazek nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢ na dodavky a sluzby, resp. od 800 000 K¢ do 6 000 000

K¢ na stavebni prace
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